
Соглашение 

об охране конфиденциальной информации и информации, 

составляющей коммерческую тайну 

Москва «___» ____________ 2024 г. 

 

Соглашение об охране конфиденциальной информации и информации, составляющей коммерческую 

тайну (далее по тексту также – Соглашение) предназначено для Партнеров Компании и определяет 

порядок взаимодействия Компании и ее Партнеров по охране конфиденциальной информации и 

информации, составляющей коммерческую тайну, обмен которыми планируется в рамках исполнения 

Партнерского соглашения, подписанного между Компанией и Партнером.  

Данное Соглашение является официальным документом и накладывает определенные обязательства, 

которые автоматически акцептуются сторонами путем подписания Партнерского соглашения. 

Компания оставляет за собой право в одностороннем порядке редактировать и/или изменять условия 

настоящего Соглашения. 

1. Предмет Соглашения 

1.1. Организация взаимного доступа к информационным ресурсам договаривающихся сторон, 

содержащим сведения КИ и информации, составляющей коммерческую тайну, и условия передачи КИ 

и информации, составляющей коммерческую тайну. 

1.2. Принятие Сторонами обязательств о неразглашении КИ и информации, составляющей 

коммерческую тайну другой стороны, обеспечении специальными мерами охраны и использования 

указанной информации и ответственности за нарушение данных обязательств в соответствии с 

действующим законодательством Российской Федерации и настоящим соглашением. 

2. Термины и определения 

2.1. Коммерческая тайна – режим конфиденциальности информации, позволяющий ее обладателю при 

существующих или возможных обстоятельствах увеличить доходы, избежать неоправданных расходов, 

сохранить положение на рынке товаров, работ, услуг или получить иную коммерческую выгоду. 

2.2. Собственник информационных ресурсов, информационных систем, технологий и средств их 

обеспечения – субъект, в полном объеме реализующий полномочия владения, пользования, 

распоряжения указанными объектами. 

2.3. Обладатель КИ и информации, составляющей коммерческую тайну – лицо, которое владеет КИ и 

информацией, составляющей коммерческую тайну, на законном основании, ограничило доступ к этой 

информации и установило в отношении информации, составляющей коммерческую тайну, режим 

коммерческой тайны. 

2.4. Информационные ресурсы – отдельные документы и отдельные массивы документов, документы и 

массивы документов в информационных системах (библиотеках, архивах, фондах, банках данных, 

других информационных системах). 

2.5. Информация, составляющая коммерческую тайну – любая научно-техническая, технологическая, 

производственная, юридическая, финансово-экономическая или иная информация, в том числе 

составляющая секреты производства (ноу-хау), предоставляемая в любой форме (включая, помимо 

прочего, в письменной и устной форме, либо в форме образцов, моделей, компьютерных программ и 

др.) одной Стороной другой Стороне по настоящему Соглашению, которая составляет действительную 

или потенциальную коммерческую ценность в силу неизвестности ее третьим лицам, к которой нет 

свободного доступа на законном основании, и Стороны принимают меры к охране ее 

конфиденциальности (коммерческая тайна),  при условии, что (i) указанная информация на момент 

предоставления определена как «конфиденциальная» либо отмечена наименованием, знаком, торговым 

наименованием или товарным знаком соответствующей Стороны, либо (ii) по характеру информации, 

очевидно, что она является конфиденциальной.  



2.6. Доступ к КИ и информации, составляющей коммерческую тайну – ознакомление определенных лиц 

с КИ и информацией, составляющей коммерческую тайну, с согласия ее обладателя или на ином 

законном основании при условии сохранения конфиденциальности этой информации. 

2.7. Передача КИ и информации, составляющей коммерческую тайну – передача информации, 

составляющей коммерческую тайну и зафиксированной на материальном носителе, ее обладателем 

контрагенту на основании договора в объеме и на условиях, которые предусмотрены договором, 

включая условие о принятии контрагентом установленных договором мер по охране ее 

конфиденциальности. 

2.8. Разглашение КИ и информации, составляющей коммерческую тайну – действие или бездействие, в 

результате которых КИ и информация, составляющая коммерческую тайну, в любой возможной форме 

(устной, письменной, иной форме, в том числе с использованием технических средств) становится 

известной третьим лицам без согласия обладателя такой информации либо вопреки трудовому или 

гражданско-правовому договору. 

3. Обеспечение конфиденциальности 

3.1. Положения настоящего соглашения распространяются на КИ и информацию, составляющую 

коммерческую тайну, независимо от вида носителя, на котором она зафиксирована. 

3.2. Информации, составляющей коммерческую тайну, присваивается гриф «Коммерческая тайна».  

3.3. Доступ работников сторон к информационным ресурсам, содержащим КИ и/или коммерческую 

тайну, собственником которой является другая сторона, и передача от стороны стороне КИ и/или 

информации, составляющей коммерческую тайну, производится на основании письменного обращения, 

подписанного уполномоченными должностными лицами стороны с указанием наличия обязательства о 

неразглашении конфиденциальной информации в трудовом договоре с работником, который будет 

непосредственно пользоваться предоставляемыми информационными ресурсами, либо которому будет 

передаваться информация, составляющая коммерческую тайну, при условии наличия защищенных 

каналов передачи информации.. 

4. Права собственника информации 

4.1. Относить информацию к КИ и информации, составляющей коммерческую тайну, определять 

перечень и состав такой информации. 

4.2. Использовать КИ и информацию, составляющую коммерческую тайну, для собственных нужд в 

порядке, не противоречащем законодательству Российской Федерации. 

4.3. Разрешать или запрещать доступ к КИ и информации, составляющей коммерческую тайну, 

определять порядок и условия доступа к этой информации; 

4.4. Без согласования с другой стороной, но с последующим уведомлением устанавливать, изменять и 

отменять в письменной форме режим коммерческой тайны в соответствии с Федеральным законом от 

29.07.2004 № 98-ФЗ «О коммерческой тайне». 

4.5. Требовать от другой стороны и ее работников, получивших доступ к КИ и информации, 

составляющей коммерческую тайну, соблюдения обязанностей по охране ее конфиденциальности. 

4.6. Требовать от работников другой стороны, получивших доступ к КИ и информации, составляющей 

коммерческую тайну, в результате действий, осуществленных случайно или по ошибке, охраны 

конфиденциальности этой информации. 

4.7. Защищать в установленном законом порядке свои права в случае разглашения, незаконного 

получения или незаконного использования третьими лицами КИ и информации, составляющей 

коммерческую тайну, в том числе требовать возмещения убытков, причиненных в связи с нарушением 

его прав. 

 

 



5. Права сторон 

5.1. Стороны в соответствии с законодательством Российской Федерации самостоятельно определяют 

способы защиты КИ и информации, составляющей коммерческую тайну, переданной ей по соглашению. 

Однако при этом должны быть обеспечены: 

• исключение доступа к КИ и информации, составляющей коммерческую тайну, любых лиц без 

согласия ее собственника; 

• возможность использования информации, составляющей коммерческую тайну, работниками и 

передачи ее контрагентам без нарушения режима коммерческой тайны. 

6. Обязанности сторон 

6.1. Ограничивать доступ к КИ и информации, составляющей коммерческую тайну, полученной от 

другой стороны в рамках настоящего соглашения, путем установления порядка обращения с этой 

информацией и контроля за соблюдением такого порядка. 

6.2. На документах, предоставляемых указанным в частях 1 и 3 статьи 6 Федерального закона от 

29.07.2004 № 98-ФЗ «О коммерческой тайне» органам и содержащих информацию, составляющую 

коммерческую тайну, наносить гриф «Коммерческая тайна» с указанием ее обладателя (для 

юридических лиц - полное наименование и место нахождения, для индивидуальных предпринимателей 

- фамилия, имя, отчество гражданина, являющегося индивидуальным предпринимателем, и место 

жительства). 

6.3. Вести учет лиц, получивших доступ к информации, составляющей коммерческую тайну другой 

стороны, и (или) лиц, которым такая информация была передана. 

6.4. Регулировать отношения со своими работниками, которые получают доступ к КИ и информации, 

составляющей коммерческую тайну контрагента, или которым такая информация передается на 

основании трудовых договоров, предусматривающих обязательства о неразглашении КИ и 

информации, составляющей коммерческую тайну, полученную на основании настоящего соглашения. 

В этих целях контрагент обязан: 

• ознакомить под расписку работника, доступ которого к КИ и информации, составляющей 

коммерческую тайну, необходим для выполнения им своих трудовых обязанностей, с перечнем 

КИ и информации, составляющей коммерческую тайну, обладателями которой являются его 

контрагенты, а также с установленным работодателем режимом коммерческой тайны и с мерами 

ответственности за его нарушение; 

• создать работнику необходимые условия для соблюдения им установленного работодателем 

режима коммерческой тайны и режима конфиденциальности информации. 

6.5. Исключать доступ других лиц к переданной КИ и информации, составляющей коммерческую тайну, 

кроме указанных в обращении, без согласия собственника информации. 

6.6. Незамедлительно сообщить собственнику КИ и информации, составляющей коммерческую тайну, 

о допущенном контрагентом либо ставшем ему известном факте разглашения или угрозы разглашения, 

незаконном получении или незаконном использовании КИ и информации, составляющей 

коммерческую тайну, третьими лицами. 

7. Ответственность сторон 

7.1. Сторона в случае причинения другой стороне – собственнику КИ и информации, содержащей 

коммерческую тайну, ущерба вследствие невыполнения или ненадлежащего выполнения условий 

настоящего Соглашения возмещает причиненные убытки в соответствии с действующим 

законодательством Российской Федерации. 

8. Срок действия Соглашения 

8.1. Настоящее Соглашение заключается сроком на 3 (три) года и вступает в силу с момента его 

подписания. Если за один месяц до истечения срока действия Соглашения ни одна из сторон не 

потребует его прекращения, Соглашение признается продленным на прежних условиях и на тот же срок. 



8.2. Соглашение может быть досрочно прекращено одной из сторон в любой момент после 

предварительного письменного уведомления, направленного в адрес контрагента за семь дней до 

момента прекращения действия Соглашения. 

8.3. Досрочное прекращение или истечение срока действия Соглашения не освобождает стороны от 

выполнения обязательств, принятых по настоящему Соглашению, в отношении КИ и информации, 

составляющей коммерческую тайну, переданной ей до досрочного прекращения или истечения срока 

действия Соглашения. Такие обязательства остаются в силе в течение 2 (двух) лет после истечения срока 

действия или досрочного прекращения данного Соглашения. 

9. Прочие условия 

9.1. В рамках исполнения настоящего Соглашения Стороны обязуются воздерживаться от любых 

деяний, которые могут явиться основанием для привлечения к ответственности другой Сторон, в том 

числе их работников, действующих от имени и в интересах Стороны, за злоупотребление служебным 

положением, дачу взятки, получение взятки, злоупотребление полномочиями, коммерческий подкуп 

либо иное незаконное использование соответствующим работником своего должностного положения 

вопреки законным интересам общества и государства в целях получения выгоды в виде денег, 

ценностей, иного имущества или услуг имущественного характера, иных имущественных прав для себя 

или для третьих лиц либо незаконное предоставление такой выгоды указанному лицу другими 

физическими лицами.  

9.2. Настоящее Соглашение составлено в двух экземплярах – по одному для каждой стороны. Оба 

экземпляра имеют равную юридическую силу. 

9.3. Требования настоящего Соглашения обязательны для исполнения сторонами, их законными 

представителями и правопреемниками. 

9.4. Все споры, разногласия и требования, возникающие из настоящего Соглашения или в связи с ним, 

в том числе связанные с его заключением, изменением, исполнением, нарушением, расторжением, 

прекращением или действительностью, подлежат разрешению в Арбитражном суде г. Москвы. 

9.5. Изменения и дополнения к настоящему Соглашению согласовываются сторонами и оформляются 

путем подписания дополнительных соглашений. 


